
Checkliste / Sortieranleitung zur Steuererklärung 

1. Änderungen der persönliche Daten 

Beruf 
Hochzeits- oder Trennungsdatum

Bankverbindung

Kinder Geburtsdatum

Steuer ID 

Wohnort

Kindergeld

Unterhaltszahlungen für über 25Jährige 

Kinderbetreuungskosten (ohne Verpflegung)

Schulgeld

2. Sonderausgaben / außergew. Belastungen / Haushaltsnahe Dienstleistungen 

private Rentenversicherung 

Lebensversicherung

Haftpflichtversicherung 

Berufsunfähigkeitsversicherung

Versorgungswerk

private + freiw. Krankenversicherung 

Spenden 

Mitgliedbeiträge 

Krankheitskosten (Pflegeheim etc.)

Kosten aufgrund einer Behinderung (Behindertenausweis) 

Handwerker 

Nebenkostenabrechnung 

Schornsteinfeger, Heizungswartun

3. Nichtselbstständige Arbeit 

Lohnsteuerbescheinigung 

Anzahl der Fahrten Wohnung- Arbeitsstelle

Entfernung zur ersten Tätigkeitsstätte

Anzahl der Homeoffice Tage

Beiträge und Gebühren (Gewerkschaft, Berufsverbände, Studienwerk)

Studienbezogene Ausgaben (im Einzelfall absetzbar)

Arbeitsmittel  (Fachliteratur, Büromaterial, Computer)

Bewerbungen (Mappen, Fotos, Druckkosten, Porto, Fahrten etc.)

Fortbildung ( Sprachkurse, Computerkurse etc.)

Umzugskosten

Sonstige Ausgaben (Doppelte Haushaltsführung, Arbeitszimmer)



4. Kapitaleinkünfte

Jahresbescheinigungen (KEINE Depotauszüge)

5. Vermietung und Verpachtung 

Mieteinnahmen

Nebenkostenabrechnung

Renovierungskosten 

Zusätzlich können Sie Formulare für Reisekosten, Bewirtungskosten und eine 

Sortieranleitung für betrieblich Einnahmen-Überschuss-Rechnungen bei uns erfragen

Digitale Belege NUR als PDF ( andere Formate können nicht verarbeitet werden ) bitte per 
USB-Stick ( nicht per Mail ) und gemäß der Sortieranleitung in die genannten Ordner 
gespeichert. 


